附件2

科技成果转化“一件事”服务指南
一、事项名称
科技成果转化“一件事”

二、服务事项

	序号
	服务事项
	责任部门

	1
	科技成果查新
	青岛市科技局

	2
	科技成果登记
	

	3
	科技成果转化专项资金申请（山东省技术转移人才培养基地绩效评价奖励资金申请）
	

	4
	知识产权支持资金申请（青岛市知识产权保护综合保险扶持项目保费补贴）
	青岛市市场监督

管理局

	5
	现行相关税收优惠政策宣传辅导
	青岛市税务局


三、服务对象

青岛市内注册的具有独立法人资格的企事业单位、新型研发机构等。
四、办理渠道

1.现场申请。申请人向市、区（市）政务服务场所科技成果转化“一件事”服务窗 口提出申请。
2.线上申请。线上在山东政务服务网（青岛站）或“爱山东”APP青岛分厅“高效办成一件事”专区“科技成果转化一件事”模块申请。
五、窗口工作时间

法定工作日，有条件的地区可适时开展延时服务。
六、实施依据
1.科技成果查新

《科技查新技术规范》（GB/T 32003-2015）
2.科技成果登记

《科技成果登记办法》（国科发计字〔2000〕542号）

3.科技成果转化专项资金申请

《山东省技术转移人才培养基地管理办法》（鲁科字

〔2022〕150号）
4.知识产权支持资金申请
《关于加强财政金融协同联动支持全市经济高质量发展的若干政策的通知》（青政办发〔2024〕3号）

七、办理条件
（一）科技成果登记
1.各级各类政府财政资金支持的计划项目形成的成果。须提供项目下达单位盖章的验收、结题证书或评价报告等资料，验收、结题或评价时间原则上不超过3年(以验收、结题证书或评价报告时间为准)。
2.自选项目形成的成果。高校、科研院所、协会学会、国有企业等支持形成的成果，须提供项目下达单位盖章的验收、结题证书或评价报告等资料。其余（含个人自选研发）项目形成的成果，提供评价报告（评价报告须经各主管部门审核并加盖公章）。结题、验收或评价时间原则上不超过2年(以验收、结题证书或评价报告时间为准)。
3.科技成果登记按照属地管理或行业管理，不得重复登记。两个或两个以上单位共同完成的科技成果，由科技成果第一完成单位负责登记。
（二）科技成果转化专项资金申请

参加省级以上技术转移人才培养基地年度绩效评价结果为优秀、良好的，申请专项资金支持。
（三）知识产权支持资金申请
1.在青岛市行政区域内注册，具有独立法人资格的企事业单位和其他社会组织；

2.依法经营、管理规范，无不良信用记录；

3.投保人投保的知识产权类型包括：专利（有效发明、实用新型、外观设计专利）、注册商标、地理标志（地理标志集体、证明商标或地理标志产品）、集成电路布图设计。上述知识产权在投保时无正在发生的权属纠纷、侵权纠纷;

4.投保人为投保知识产权的权利人或独占实施许可被许可人，投保知识产权为有效知识产权，其中地理标志产品投保人应为地理标志产品所在地县级以上人民政府指定的管理机构。
八、材料清单
	涉及事项
	序号
	材料名称
	类型
	材料

介质
	来源渠道
	份数

	科技成果查新
	1
	科技查新委托单
	原件/复印件
	纸质/电子
	申请人自备
	1

	科技成果登记
	1
	科技成果登记数据包
	原件
	电子
	申请人自备
	1

	
	2
	科技成果登记公示函
	原件
	电子
	申请人自备
	1

	
	3
	项目验收、结题证书或评价报告
	原件
	电子
	申请人自备
	1

	科技成果转化专项资金申请
	1
	山东省技术转移人才培养基地年度信息表
	原件
	纸质/电子
	申请人自备
	3

	
	2
	山东省技术转移人才培养基地年度工作报告
	原件
	纸质/电子
	申请人自备
	3

	知识产权支持资金申请
	1
	青岛市知识产权保护综合保险扶持项目保费补贴申报书
	原件
	电子
	申请人自备
	1

	
	2
	加盖投保人公章的法人证书、保险费支出凭证等材料复印件
	复印件
	电子
	申请人自备
	1

	
	3
	投保知识产权的权属证明，包括商标注册证、专利证书、集成电路布图设计登记证书、地理标志产品批准公告等
	复印件
	电子
	申请人自备
	1

	
	4
	投保的注册商标存在续展、变更等情况的，需提供续展、变更证明文件复印件；投保专利的，需提供专利年费缴纳凭证复印件；投保地理标志产品的，需提供投保人为地理标志产品所在地县级以上人民政府指定的管理机构相关证明材料；
	复印件
	电子
	申请人自备
	1

	
	5
	加盖承保保险公司印章的保单和保险费发票复印件等。
	复印件
	电子
	申请人自备
	1


九、办理时限

联办部门通过线上或线下渠道受理申请后3个工作日内将申请事项进行业务流转，联办部门收到申请后根据各自审核标准、受理条件完成审核。

“科技成果查新”事项10个工作日（从正式受理日起计算办理时限，材料补正、报告修正等时间不计入办理时限）。

“科技成果登记”事项30个工作日（从正式受理日起计算办理时限，材料补正、公示等时间不计入办理时限）。

“科技成果转化专项资金申请”事项60个工作日（从申报截止日次日起计算办理时限，专家评审、材料补正、专家评审、现场核查等时间不计入办理时限）。

“知识产权支持资金申请”事项60个工作日（从申报截止日次日起计算办理时限，专家评审、现场核查、材料补正、公示等时间不计入办理时限）。

“现行相关税收优惠政策宣传辅导”事项，申请人提交申请后，2个工作日内将所需税收政策推送申请人。
十、收费依据

科技成果转化“一件事”推行“零费用”。

十一、结果送达

1.窗 口出件。市、区（市）科技成果转化“一件事”服务窗 口。
2.在线查询。线上在山东政务服务网（青岛站）或“爱山东”APP青岛分厅“高效办成一件事”专区“科技成果转化一件事”模块查询。
3.邮寄送达。“科技成果查新”事项可选择由科技成果查新机构将查新报告邮寄申请人。

十二、咨询方式

1.电话咨询。市、区（市）科技成果转化“一件事”咨询电话。

2.网站咨询。“科技成果查新”“科技成果登记”“科技成果转化专项资金申请”事项咨询，在山东政务服务网（青岛站）“办事咨询”页面选择“市科技局”。“知识产权支持资金申请”事项咨询，在山东政务服务网（青岛站）“办事咨询” 页面选择“市市场监督管理局”。

3.现场咨询。市、区（市）科技成果转化“一件事”服务窗 口。
十三、监督电话 

（0532）12345。
